OBEC MORICE, 79828 MORICE

OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENi ¢. 1/2016

V souladu se zakonem ¢, 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich samospravnich celkd a o zméng
nékterych zakont, ve znéni pozde€jSich predpist, vyhlasuje starosta obce Morice vybérové fizeni na
obsazeni pracovniho mista

K tomu déle uvadi:

Misto vykonu prace

Druh prace Ucetni obce, administrativni pracovnik
— T ores

ucetni obce, administrativni pracovnik

Obec Mofice
Splnéni pfedpokladi dle § 4 zikona & 312/2002 Sb., o tifednicich

izemnich samospréavnich celki a zméng nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist

Pracovni tivazek

1,0

Pracovni pomér

Na dobu neur¢itou se zkugebni dobou 3 mésice

Jiné poZadavky

- pozadované vzdélani: min. ukonéené stredoskolské vzdeélani
ekonomického zaméreni s maturitou,

- orientace v pravnich predpisech (zakon ¢. 563/1991 Sb. o uéetnictvi,
zakon ¢&. 128/2000 Sb. o obcich, oba v platném znéni),

- znalost prace s vypoéetni technikou,
- dobré komunikaéni schopnosti,

- samostatnost, spolehlivost,

- praxe v samospravé, USC vyhodou,

- znalost pouzivani elektronického systému zpracovani postovnich
zasilek,

- znalost Spravniho fadu vyhodou

- fidiCsky prikaz sk. B vyhodou

Platova trida

Dle ustanoveni zékona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, dle Nafizeni
vlady

¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve verejnych
sluzbach a spravé a v souladu s Nafizenim viady €. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich

predpist

— platova trida 9




NaleZitosti pFihlasky a |Uchazeé dod4 na
pozadované doklady

niZze uvedenou adresu tyto pisemnosti:
1. Prihlagku, ktera obsahuje:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfislu§nost uchazeée

- misto trvalého pobytu uchazete

Cislo ob¢anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k
pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana

- datum a podpis uchazeée

2. Zivotopis, ve kterém uchazeé¢ uvede Udaje o dosavadnich
zameéstnanich a odbornych znalostech a dovednostech

3. Vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice: [10izilh
statnich pfislusnika téz obdobny doklad osvédéujici bezuhonnost
vydany domovskym statim: pokld takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlagenim

4. Uredné ovéfenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

Lhiity a uréené misto |Pfihlagku véetne vSech poZadovanych dokladd zaslete postou nebo
pro podani prihlasky |osobng nejpozdéji do 27. Eervna 2016 do 12.00 hodin na adresu:

Obecni ufad Morice

Morice 68
798 28

vzdy v uzaviené obalce s uvedenim hesla: ~Vybérové fizeni - Géetni
obce - neotvirat“

Dalsi informace - moznost vice kolového vybérového fizen,

- vyhlaSovatel si vyhrazuje pravo na prodlouzeni nebo zruseni
vybérového fizeni kdykoliv v jeho prubéhu

- vybrani uchaze¢i budou pozvani k osobnimu pohovoru

Strucny popis agendy |- komplexni zajisténi vykonu &innosti spojenych s G&etni agendou
obce

- mzdova, personélni agenda

- vedeni pokladny obce, vybér mistnich a spravnich poplatkd

- obsluha pracovisté Czech Point

- elektronické zpracovani dokumentt prostrednictvim datovych
schranek




- vedeni agendy na Useku Spisové sluzby a archivnictvi
- vedeni agendy na Useku evidence obyvatel

- priprava  podkladi pro sestaveni rozpoCtu, rozpoctovych
opatreni a rozpoétového vyhledu

- Spoluprace pfi tvorbé pravnich predpist

- zajiSténi aktualizace internetovych stranek obce
- Obsluha mistniho rozhlasu

- vedeni a pfiprava podklad( pro inventarizaci
- vyplhovani dafovych pfiznani

vyplhovani statistickych hlageni

Nastup Zari 2016, pripadné dle dohody

L

Martin Obruca
starosta obce Mofice

Vyvéseno na Gfedni desce: ...

Sejmuto z Gfedni desky: ...



PfihlaSka do vybérového fizeni &. 1/2016 na obsazeni pracovniho mista:

Ugetni obce, administrativni pracovnik

Jmeno, pfijmeni, titul
Datum a misto narozeni ...

Statnipfislusnost

Mistotrvalého pobytu

Telefonicky kontakt *

(nebo e-mail)

Datum: POdPIS: ..ooiiiiiecceeeeeeeee

*nepovinny udaj

Prilohy:

1. Zivotopis

2. Ovéfena kopie dokladu o nejvy3$sim dosazeném vzdaélani

3. Original vypisu z evidence rejstiku trestll ne starsi nez tfi mésice



