Mésto Némcice nad Hanou
Palackého nam. 3, 798 27 Némc¢ice nad Hanou

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni

Tajemnice Méstského uradu Némcice nad Hanou

vyhladuje

vybérové fizeni na pracovni pozici
odborny referent

PRACOVNI POZICE:

Odborny referent,
zatazeny do odboru finan¢niho Méstského ufadu
Némcice nad Hanou

DRUH PRACE:

zajisténi agendy mistnich poplatkli, zpracovani
mzdové, personalni a dal$i ekonomické agendy

MISTO VYKONU PRACE:

Némdéice nad Hanou

PLATOVE ZARAZENI:

odpovidajici platové zafazeni v 9. tarifni tfidé
v navaznosti na plnéni podminek dle Nafizeni
vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zameéstnanci ve vefejnych sluzbach a spraveé, ve
znéni pozdéjsich predpisi

PRACOVNI POMER:

hlavni pracovni pomér na dobu ur¢itou 1 rok,
s moznosti prodlouzeni na dobu neur¢itou

PREDPOKLADANY NASTUP:

od 1.10.2015

Napli price:

» komplexni zpracovani mzdové agendy dle platné legislativy, a to zejména:

vypocet dané ze zavislé ¢innosti

finan¢ni ufad, ufad prace

vypocet mzdy v¢etné odvodii na socidlnim a zdravotnim pojisténi

ro¢ni zu¢tovani dané z pifjmu fyzickych osob

vypocet a evidence nemocenskych davek

zajisténi persondlni a mzdové agendy

zajisténi agendy evidencnich listh

spoluprace se statnimi institucemi - zdravotni pojistovny, sprava soc. zabezpeceni,

» zajistovani agendy mistnich poplatkl (evidence poplatniki, vybér poplatku, vymeéteni
poplatku a dal$i), vymahani pohledéavek.

» zajisténi dalsi ekonomické agendy

Pozadavky:

» ukoncené VS nebo SS vzdélani s maturitou ekonomického sméru

» znalost zakond v oboru a ve

vefejné spraveé, zejména zdkon ¢&. 565/1990 Sb.

o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich piedpist; zdkon ¢. 280/2009 Sb., danovy
fad, ve znéni pozdé&jsich pifedpist; zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich piedpist, znalost zakona ¢&. 262/2006 Sb., zadkonik prace, ve znéni
pozdé&jsich predpisi, znalost zdkona ¢&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni
pozdé&jsich piedpist, znalost zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkil, ve znéni pozdé&jsich pfedpist, znalost zakona ¢. 564/2006 Sb.
o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a sprav, ve znéni




Mésto Némcice nad Hanou
Palackého nam. 3, 798 27 Ném¢ice nad Hanou

pozdéjsich predpist, znalost zdkona ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych
sluzbéach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisi

» praxe v oboru vitana, zkouska zvlastni odborné zpusobilosti nutna do 18 mésict od

nastupu, min. 2 roky praxe ve mzdové oblasti

orientace v oblasti pracovné-pravnich vztahu, socidlniho zabezpeéeni a zdravotniho

pojisténi

orientace v Gcetni a daiové problematice

dobré uzivatelska znalost PC (MS Office - Excel, Word), internet

znalost u¢etniho programu KEO vyhodou

zodpoveédnost pii praci s osobnimi daty

¢asova flexibilita, samostatnost a zodpovédnost, loajalita, diskrétnost

moralni bezithonnost

organiza¢ni schopnosti
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Nabizime:
» pracovni pomé&r na plny uvazek s pruznou pracovni dobou, na dobu urcitou 1 rok,
s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou (od 1.10.2015)
9. platovou tiidu
zajimavou a stabilni praci ve verejné spraveé
dobry kolektiv
dovolend 5 pracovnich tydnt, stravenky a dal$i vyhody pro zaméstnance
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Nalezitosti prihlasky uchazece:
» jméno, pfijmeni, titul uchazece, datum a misto narozeni
» statni pfisluSnost a misto trvalého pobytu
» Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde —li o ciziho statniho pfislusnika
» datum a podpis uchazece

Doklady, které je nutno dolozit k prihlasce

» strukturovany zivotopis zaméfeny na udaje o dosavadni profesni praxi, odbornych
znalostech a dovednostech, s kontaktni adresou a telefonem

» vypis z evidence Rejstitku trestii ne star$i 3 meésice; u cizich statnich piislusniki téz
obdobny doklad, osvéd¢ujici bezuhonnost, vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stit nevydavéd, dolozi uchaze¢ svou bezihonnost Cestnym
prohlaSenim

» ovefena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

» souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tdaji pro ucely tohoto vybérového
fizeni, ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt

Lhuta pro podani prihlasky: do 14. zari 2015 vietné
Forma prihlasky: pisemna
Misto a zpusob podani prihlasky: Méstsky ufad Némcice nad Hanou, osobné

na podatelnu ufadu nebo prostfednictvim
posty, v zalepené obélce, oznatené napisem*

,Neotvirat — VR referent odboru
finan¢niho*.
Adresa pro dorudeni: Meéstsky ufad Neémdcice nad Hanou,

Palackého nam. 3, 798 27 Némcice nad
Hanou
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Prihlasku je nutno zaslat se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a prilohami. PFihlasky
zaslané po stanovené lhiité pro podani nebudou zafazeny do vybérového Fizeni.

O blizsi informace je mozno se v pfipadé potieby obratit na personalni utvar méstského
ufadu, pani Bc.Svatavu Novotnou, DiS, tel.: 582 302 314.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

Ing. Marie Plchotova
tajemnice
N\L;‘;:::m’— . Méstsky ufad Némeéice nad Hanou
| Némcdice nad Hanou | ( | }o
N/ |
v.z. Ivana Dvotakova
starostka mésta

vyvéseno:

snato :




