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0ZNAMENI 0 VYHLASENIi VYBEROVEHO RIZENi &. 1/2025

V souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnich celkl a o0 zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisl, vyhlasuje starosta obce Mofice vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista

hospodarka obce - Uéetni, administrativni pracovnik

Druh prace hospodarka obce - U¢etni, administrativni pracovnik

Misto vykonu prace Obec Mofice

Pozadavky Splnéni predpoklad dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich
samospravnich celk a zméné nékterych zakond, ve znéni pozdgjsich
predpisl

Pracovni Uvazek 1,0

Pracovni pomér na dobu neurcitou, pfipadné dle dohody se zaméstnavatelem

Jiné pozadavky -pozadované vzdeélani: min. ukoncené stfedoskolské vzdélani s maturitou

-orientace v pravnich predpisech (zdkon ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi,
zakon €. 128/2000 Sb. o obcich, dalsi predpisy souvisejici s agendou)

-znalost prace s vypocetni technikou
-dobré komunikacni schopnosti a ochota uc¢it se novym vécem
-samostatnost, spolehlivost, loajalita a mi¢enlivost, flexibilita

-pfivitdme praxi vobecni samospravé nebo Ucetnictvi, ekonomice,
dota¢nim managementu, projektovém fizeni, administrativeé

Platova tfida Dle ustanoveni zakona €. 262/2006 Sb., zadkonik prace, dle Nafizeni vlady
¢.564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach
a spravé a v souladu s Nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist

-platova tfida 9-10

Obec Mofice
Mofrice 68, 798 28 Morice datova schranka: 3xuawvr
obec@morice.cz ¢islo uctu: 1887774369/0800

+420 739 244 974 ICO: 00288462



Obec
Mofice

Nalezitosti prihlasky a
pozadované doklady

Lhuty a uréené misto
pro podani pfihlasky

Dalsi informace

Obec Mofice

Uchazeé¢ doda na niZze uvedenou adresu tyto pisemnosti:
1. Pfihlasku, ktera obsahuje:

-jméno, pfijmeni a titul uchazece

-datum a misto narozeni uchazece

-statni prislusnost uchazece

-misto trvalého pobytu uchazece

-Cislo ob&anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o ciziho statniho obc¢ana

-datum a podpis uchazece

2. Zivotopis, ve kterém uchaze& uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech

3. Vypis z evidence Rejstfiku tresti ne star$inez 3 mésice, u cizich statnich
prislugnikid téz obdobny doklad osvédéujici bezuhonnost vydany domovskym
statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

4. Uredné ovéFenou kopii dokladu o nejvys$im dosazeném vzdélani

Prihlasku véetné vSech pozadovanych dokladd zaslete postou nebo osobné
nejpozdeéji do 18. unora 2025 do 12.00 hodin na adresu:

Obecni urad Mofrice
Morice 68
798 28

v uzavfené obalce oznacené: ,vybérové fizeni - hospodarka, neotvirat”

-moznost vice kolového vybérového fizeni,

-vyhlaSovatel si vyhrazuje pravo na prodlouzeni nebo zruseni vybérového
fizeni kdykoliv v jeho pribéhu

-vybrani uchazec¢i mohou byt pozvani na osobni pohovor

Morice 68, 798 28 Morice
obec@morice.cz

+420 739 244 974

datova schranka: 3xuawvr
¢islo Gétu: 1887774369/0800
ICO: 00288462
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Struény popis agendy  -administrativni pracovnik obce, vedeni agendy pohrebnictvi
-majetkova sprava, Usek kontroly dle zakona o finan¢ni kontrole
-prace v systému Czech POINT, vidimace a legalizace
-statistika, personalistika
-mzdove ucetnictvia u¢etni agenda obce, rozpoctar

-provadéni dilich praci ve statni spravé a samospraveé, napfiklad
shromazdovani, tfidéni, uspofadavani, aktualizace a kontroly nalezitosti a
spravnosti podkladd pro fizeni ve spravé a samospravé, spravni
dokumentace a dllezitych adresnych pisemnosti, pfiprava podkladd pro
fizeni ve spravé a samosprave z hlediska Uplnosti a formalni spravnosti
spodivajici v kontrole a doplriovani formalnich nalezitosti vzdy dle pokynd
vedouciho organizace

-pokladna a finanéni sprava obce
-podileni se na administrativé dotaci, projektl a zakazek obce
-spoluprace pfi organizaci kulturnich akci obce

-dal$i Ukoly dle pokynd nadfizeného

Nastup bfezen 2025, pripadné dle dohody se starostou obce

Tomas Pavelka
starosta obce

VyvéSeno na uredni desce: 3.2.2025

Sejmuto z ufedni desky: ———.2.2025

Obec Mofice

Mofrice 68, 798 28 Morice datova schranka: 3xuawvr
obec@morice.cz ¢islo uctu: 1887774369/0800

+420 739 244 974 ICO: 00288462
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Prihlaska do vybérového fizeni €. 1/2025 na obsazeni pracovniho mista

hospodarka obce - Uéetni, administrativni pracovnik

Jdmeéno, prijmeni, titul e,

Datum a misSto NArozeni = oo,

Statni prisluSNoSt

Misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana

Telefonicky kontakt s

Datum: ___.2.2025 POdPiS: coiiieieeecree e

Prilohy

1. Zivotopis
2. Ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
3. Original vypisu z evidence rejstfiku trestl ne star$i nez tfi mésice

Obec Mofice

Mofrice 68, 798 28 Morice datova schranka: 3xuawvr

obec@morice.cz ¢islo uctu: 1887774369/0800
+420 739 244 974 ICO: 00288462



