OBEC STRIBRNICE

okres Prerov, Stfibrnice &. 91

PSC 752 01

OZNAMEN[ O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZEN(

Starosta obce Stf¥ibrnice vyhlasuje vybé&rové Fizeni na obsazeni pracovniho mista Gcetni

obce, administrativni pracovnik.

Druh préce: Ugetni obce, administrativni pracovnik

Misto vykonu prace: Obec Stfibrnice

Pracovni uvazek: 1

Pracovni pomér: Pracovni pomér na dobu neuréitou, zkuSebni doba 3 mésice
Nastup: 1. 3. 2016, pfipadné dle dohody

Platové zarazeni: dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. o platovych pomérech

zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpist

NaleZitosti pisemné pfihlasky:-

Pfedpoklady pro uchazege: -

Dalsi poZadavky: -

jméno, pfijmeni, titul uchazede

datum a misto narozeni uchazece

statni prisluSnost uchazeée

misto trvalého pobytu uchazeée

Cislo obcanského prikazu

datum a podpis uchazede

Zivotopis s uvedenim Gdajd o dosavadnich zamé&stnanich a
odbornych znalostech a dovednostech

vypis z evidence Rejstfiku trestd, ne staréi ne? tfi mésice
ovefena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani
statni ob&anstvi Ceské republiky

dosaZeni véku 18 let, beztithonnost

zpusobilost k pravnim dkonim

velni dobra znalost ¢eského jazyka

odolnost vidi stresu

samostatnost, flexibilita, loajalita

min. stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou
znalost podvojného Gcetnictvi, uetnictvi obce

dobra znalost pravnich pfedpisti na Gseku mzdové a
personalni agendy

znalost zakona o mistnich poplatcich

velni dobra uZivatelskd znalost prace na PC

organizacni schopnosti, komunikativnost, schopnost jednani
s lidmi

ochota dale se vzdélavat, samostatnost, spolehlivost



Vyhodou: - znalost spravniho fadu, zdkona o obcich, zékona o
Ucetnictvi a zdkona o rozpoé&tovych pravidlech tzemnich celka
- znalost informacniho systému pro statni spravu,
samospravu od spol. TRIADA
Napln prace: - vedeni u€etnictvi, personalni a mzdové agendy
- vedeni a uctovani pokladny
- poplatkova agenda (mistni poplatky, spravni poplatky,
stocné)
- vedeni agendy na useku archivnictvi
- vedeni agendy na Useku evidence obyvatel, vidimace,
legalizace
- pfiprava podklad( pro sestaveni rozpoétu, rozpoctovych
opatreni
- obsluha pracovisté CzechPOINT
- spoluprace pfi tvorbé pravnich pfedpist obce — vyhlasky,
vnitini pfedpisy, formuldfe pro potfeby obce
- vedeni, pfiprava podkladil pro inventarizaci
- dal3i administrativni prace na OU
Dal3i informace: - mozZnost vice kolového vybérového Fizeni
- vyhladovatel si vyhrazuje pravo na prodlouzeni nebo zrugeni
vybérového fizeni kdykoliv v jeho priibéhu
- vybrani uchazeci budou pozvéni k osobnimu pohovoru
Lhity a uréené misto
pro podani pfihlasky: - pfihlasku véetné viech pozadovanych doklad( zaslete
postou nebo doructe osobné do 26. 2. 2016 do 12:00 hod. na
adresu:
Obecni urad Sttibrnice
Stfibrnice 91
752 01 Kojetin
vidy v uzaviené obalce s uvedenim hesla:
Vybérové fizeni — neotvirat

Datum: 3. 2. 2016 FrantiSek Holik OBEC “‘

starosta obce 0

bt




PRIHLASKA

do vybérového fizeni na pozici
ucetni obce, administrativni pracovnik

Jméno, pfijmeni, titul:

Datum a misto narozeni:

Statni prislusnost:

Misto trvalého pobytu:

Cislo obéanského prikazu
nebo cislo dokladu
o povoleni pobytu:

Kontaktni telefon

Kontaktni e-mail:

Datum: Podpis uchazece:




